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Către: 

Adresa: 
INVITAȚIE

În vederea depunerii unei oferte pentru achiziția - SERVICII ORGANIZARE A PRIMEI ÎNTÂLNIRI A COM, necesare în cadrul proiectului „Consolidarea Convenției Organizațiilor de Media (COM) – RO2013_C5.1_32”, 

Cod CPV 55110000-4 – Servicii de reuniuni și conferințe organizate la hotel

Centrul pentru Jurnalism Independent - CJI  vă invită să depuneți ofertă în vederea achiziției SERVICII ORGANIZARE A PRIMEI ÎNTÂLNIRI A COM, necesare în cadrul proiectului „Consolidarea Convenției Organizațiilor de Media (COM) – RO2013_C5.1_32”

	1.
	DATE PRIVIND ACHIZITORUL
	Centrul pentru Jurnalism Independent – CJI 
Adresă: B-dul Regina Elisabeta nr. 32, et. 1 (Clădirea Federației Sindicatelor Libere din Învățământ aflată între Piața Kogălniceanu și Bd. Schitu Măgureanu), Sector 5, cod poștal 050017, Localitate: Bucureşti, Ţara: România

Persoana de contact: Cristina Lupu

Telefon: 021 311 13 75

Fax: 021 311 13 78

E-mail: cristina@cji.ro
Adresa/ele de internet: www.cji.ro

	2.
	OBIECTUL CONTRACTULUI
	Organizarea, în intervalul 14-17 ianuarie 2015, a primei întâlniri a COM, eveniment cu durata de 3 zile, cu asigurarea următoarelor servicii de organizare evenimente pentru un total de 40 participanţi, după cum urmează:
a) Servicii cazare (camere single, cu mic dejun inclus) 
b) Masa de prânz 
c) Cină
d) Pauză de cafea
e) Sală reuniune

	3. 
	VALOAREA ESTIMATA A CONTRACTULUI
	93.599,6 lei (fără TVA)


	4.
	CANTITATI
	f) Servicii cazare (camere single, cu mic dejun inclus) – după cum urmează:

· 40 persoane x 3 nopti (în perioada 14-17 ianuarie 2015)

· Cazarea se va face la un hotel de 3* în una din zonele: Valea Prahovei, Brașov, Sibiu, Băile Tușnad ori o altă destinație ușor accesibilă cu trenul ori mașina.
g) Masa de prânz va fi organizată după cum urmează: 

· În perioada 14 – 17 ianuarie 2015 – prânz x 3 zile x 40 persoane 

· Cantități: mâncare – 500 gr./persoană

                       băuturi: minim apă + cafea – 250gr./persoană

h) Cina va fi organizată după cum urmează: 

· În perioada 14 – 17 ianuarie 2015 – cină x 3 zile x 40 persoane 

· Cantități: mâncare – 500 gr./persoană

                       băuturi: minim apă + cafea – 250gr./persoană

i) Pauzele de cafea vor fi organizate după cum urmează: 

· În perioada 14 – 17 ianuarie 2015 – 6 pauze de cafea x 40 persoane 

· Cantități: patiserie dulce și sărată – 150 gr./persoană

                       băuturi: apă plată/apă minerală + cafea + băuturi răcoritoare– 400gr./persoană
j) Sală reuniune

Asigurarea pe durata zilelor de desfăşurarea a evenimentului a următoarelor:

Închirierea în prețul total al achiziției a unei săli pentru un total de 3 zile (1/2 zi – Ziua 1, 1 zi întreagă – Ziua 2, 1 zi întreagă – Ziua 3, ½ zi – Ziua 4)

	5.
	DATE PRIVIND PROCEDURA DE ATRIBUIRE
	Criteriul de atribuire: prețul cel mai scăzut
Procedura aplicată: cerere de ofertă 

	6.
	CRITERII DE ELIGIBILITATE ŞI CAPACITATEA OPERATORULUI ECONOMIC
	Operatorul economic va prezenta documente edificatoare solicitate de către achizitor, prin care să dovedească capacitatea de executare a contractului. De asemenea, operatorul economic trebuie să îndeplinească următoarele condiții: 

I. Elementele propunerii tehnice se vor prezenta detaliat şi complet în corelaţie cu Specificaţiile tehnice (pentru propunerea tehnică nu a fost creat un formular predefinit. Propunerea tehnică este obligatorie). 

Oferta va fi exprimată în lei şi va cuprinde atît valoarea totală fără TVA, cât și valoarea totală cu TVA, a serviciilor solicitate, conform specificaţiilor tehnice.
Toate serviciile se achiziţionează cu plata în lei. 

II. Propunerea financiară se elaborează prin completarea: 
- Formular nr. 2  –  Formular de ofertă 

- Formular nr. 3 - Centralizator de preţuri servicii, şi va detalia costurile, pentru fiecare activitate.

- Formular nr. 4 – Grafic de livrare servicii, pentru fiecare activitate.

Propunerea tehnică şi financiară trebuie formulate în concordanţă cu specificaţiile tehnice, cu următoarele componente:

a) Servicii cazare 

b) Masa de prânz 

c) Cină 

d) Pauză de cafea 
e) Sală reuniune

Orice ofertă în cadrul căreia nu pot fi identificate aceste componente poate fi respinsă de către comisia de evaluare. 

Oferta va fi însoţită de următoarele documente:

- Formular nr. 1 – Scrisoare de înaintare

Acest document nu va fi introdus in plicul sigilat!

III. Alte documente ce trebuie prezentate împreună cu oferta. 

- Certificat de înregistrare fiscală

- Licență de turism
- Formular nr. 5 – Declaraţia privind eligibilitatea

- Formular nr. 6 – Declaraţie privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art. 180 şi 181 din Ordonanţa de Urgenţă a Guvernului nr. 34/2006

- Formular nr. 7 – Declaraţie privind conflictul de interese aşa cum este acesta definit la art. 14 din OUG nr. 66/2011 şi în conformitate cu cerinţele Ordinului nr. 1120/12.10.2013

	7.
	SPECIFICATIILE TEHNICE ALE SERVICIILOR CE URMEAZĂ A FI ACHIZIȚIONATE
	Organizarea, în intervalul 14-17 ianuarie 2015, a primei întâlniri a COM, eveniment cu durata de 3 zile, cu asigurarea următoarelor servicii de organizare evenimente pentru un total de 40 participanţi.

· Evenimentul va avea loc în România, opțiunea de desfășurare fiind Valea Prahovei, Brașov, Sibiu.
· Lista participanţilor va fi stabilită de către achizitor și transmisă operatorului economic cu cel puțin 5 zile înainte de data stabilită pentru desfășurarea evenimentului. 

Serviciile de organizare eveniment vor cuprinde următoarele secţiuni:

Cazare

Cazarea va fi asigurată după cum urmează: cazarea se va face în camere single, cu mic dejun inclus – după cum urmează:
· 40 persoane x 3 nopti (în perioada 14-17 ianuarie 2015)  

· Cazarea se va face la un hotel de 3* în una din zonele: Valea Prahovei, Brașov, Sibiu, Băile Tușnad ori ori o altă destinație ușor accesibilă cu trenul ori mașina.
· Unitatea de cazare va beneficia de sistem de încălzire centralizat. 

Rezervările necesare pentru cazare vor fi realizate de către opertorii economici în momentul realizării ofertei şi operatorii vor prezenta detaliile cu privire la numărul de camere şi unităţile de cazare selectate ca parte a ofertei. Datele evenimentului rămân ferme şi nu vor fi modificate.  
Pentru serviciile de cazare va fi achitată contravaloarea serviciilor efectiv prestate, pe baza listei de participanţi semnată în original şi a diagramei de cazare, şi nu pe baza estimărilor făcute de achizitor. 

Masă - prânz

Masa de prânz va fi organizată după cum urmează: 

· În perioada 14 – 17 ianuarie 2015 – prânz x 3 zile x 40 persoane 

· Cantități: mâncare – 500 gr./persoană

                                              băuturi: minim apă + cafea – 250gr./persoană

Prânzurile vor trebui asigurate la sediul unității de cazare și desfășurare a evenimentului. Operatorii economici vor oferi minim 2 opțiuni de meniu pentru masa de prânz, sub forma de bufet suedez. 

Pentru serviciile de masă va fi achitată contravaloarea serviciilor efectiv prestate, pe baza listei de participanţi semnată în original, şi nu pe baza estimărilor făcute de achizitor. 

Masă - cină

Cina va fi organizată după cum urmează: 

· În perioada 14 – 17 ianuarie 2015 – cină x 3 zile x 40 persoane 

· Cantități: mâncare – 500 gr./persoană

                                               băuturi: minim apă + cafea – 250gr./persoană

Cinele vor trebui asigurate la sediul unității de cazare și desfășurare a evenimentului. Operatorii economici vor oferi minim 2 opțiuni de meniu pentru cină, sub forma de bufet suedez. 

Pentru serviciile de masă va fi achitată contravaloarea serviciilor efectiv prestate, pe baza listei de participanţi semnată în original, şi nu pe baza estimărilor făcute de achizitor. 
Pauză de cafea

Pauzele de cafea vor fi organizate după cum urmează: 

· În perioada 14 – 17 ianuarie 2015 – 6 pauze de cafea x 40 persoane 
Pauzele de cafea vor trebui asigurate la sediul unității de cazare și desfășurare a evenimentului. Operatorii economici vor oferi minim 2 opțiuni de meniu pentru pauzele de cafea, sub forma de bufet suedez. 

Pentru serviciile de pauză de cafea va fi achitată contravaloarea serviciilor efectiv prestate, pe baza listei de participanţi semnată în original, şi nu pe baza estimărilor făcute de achizitor. 

· Cantități: patiserie dulce și sărată – 150 gr./persoană

                       băuturi: apă plată/apă minerală + cafea + băuturi răcoritoare– 400gr./persoană
Sală reuniune

În vederea organizării evenimentului, operatorul economic se va asigura că aspectele logistice vor fi îndeplinite, şi anume:

Asigurarea pe durata zilelor de desfăşurarea a evenimentului a următoarelor:

- Închirierea în prețul total al achiziției a unei săli pentru un total de 3 zile (1/2 zi – Ziua 1, 1 zi întreagă – Ziua 2, 1 zi întreagă – Ziua 3, ½ zi – Ziua 4)

- Amenajarea sălii de conferinţă cu maxim 40 de scaune în U shape şi a unui spaţiu de prezidiu, videoproiector și ecran, flipchart și accesorii.
- Asigurarea unei luminozităţi (naturale sau artificiale) potrivite pentru desfăşurarea activităţii


	8.
	TERMENUL-LIMITĂ DE DEPUNERE A OFERTELOR
	19.11.2014, ora 12.00


	9.
	ADRESA LA CARE SE TRIMIT OFERTELE SI MODUL DE PREZENTARE AL ACESTORA
	- Sediul Centrului pentru Jurnalism Independent, cu sediul în Bucureşti, B-dul Regina Elisabeta nr. 32, et. 1 (Clădirea Federației Sindicatelor Libere din Învățământ aflată între Piața Kogălniceanu și Bd. Schitu Măgureanu), Sector 5, cod poștal 050017, Localitate: Bucureşti, Ţara: România, tel: 021 311 13 75, sau se pot transmite prin fax: 021 311 13 78
Toate documentele trebuie numerotate şi semnate pe fiecare pagină de reprezentantul/reprezentanţii legal/legali sau de reprezentantul/reprezentanţii împuternicit/împuterniciţi să angajeze ofertantul în contract. În cazul documentelor emise de instituţii/organisme oficiale abilitate în acest sens, documentele respective trebuie să fie semnate şi parafate conform prevederilor legale. 
Oferta se va prezenta într-un plic sigilat, marcat cu denumirea şi adresa ofertantului, care va conţine:

- documente de calificare, original; 

- propunere tehnică, original; 

- propunere financiară, original. 

Plicul se vor introduce într-un plic exterior, închis corespunzător şi netransparent. Plicul exterior trebuie să fie marcat cu adresa Centrului pentru Jurnalism Independent - CJI, şi cu inscripţia „OFERTA PENTRU” „Servicii organizare a primei întâlniri a COM, în cadrul proiectului „Consolidarea Convenției Organizațiilor de Media (COM) – RO2013_C5.1_32”.
"A NU SE DESCHIDE ÎNAINTE DE DATA  19.11.2013, ora 14.00”.

	10.
	LIMBA IN CARE TREBUIE REDACTATE OFERTELE
	Română 


	11.
	PERIOADA DE VALABILITATE A OFERTEI
	30 de zile de la data depunerii de către operatorul economic


	12.
	DATA, ORA ȘI LOCUL DESCHIDERII OFERTELOR
	19.11.2014, ora 14.00


	13.
	DATA LIMITA PENTRU SOLICITAREA DE CLARIFICARI
	18.11.2014, ora 14.00


	14.
	FINANȚAREA ACHIZIȚIEI
	Granturile SEE 2009 – 2014, în cadrul Fondului ONG în România


	15.
	CRITERIUL DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI
	Prețul cel mai scăzut



Expert achiziții publice                                                                                                                 Manager de proiect

Cristina Olteiu                                                                                                                                           Cristina Lupu                                           
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